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OORRBBii a pour but de rassembler et de rendre 
librement accessible via Internet la part la plus 
large possible de la production scientifique de 
l’Université de Liège.  
 
OORRBBii complète l’offre « Open Access » dans notre 
Université, renforçant ainsi notre rôle moteur dans 
ce domaine. 
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Pour le chercheur et l’Institution  
 

 Valorisation et diffusion accrues de la recherche et 
renforcement du prestige de l’Institution  

 Meilleure visibilité des publications grâce à un accès gratuit et 
immédiat  

 Outil de gestion intégré et centralisé  
 Garantie de préservation à long terme de la production 

scientifique  
 Participation active à un mouvement  

international permettant aux chercheurs de se  
réapproprier la diffusion de leur production  
scientifique 

 Facteur d’impact accru pour les publications  
disponibles en libre accès sur Internet  
 

LL’’OOppeenn  AAcccceessss  ((OOAA))  àà  ll’’UULLgg  
  
Déclaration d’une politique institutionnelle  forte 
  

 Politique institutionnelle de dépôt obligatoire (CA du 23 mai 2007) :   
 Introduction des références de toutes les publications des membres de l’ULg depuis 2002  
 Dépôt du texte intégral des articles publiés par les membres de l’ULg depuis 2002  

 
 Prises de positions engagées : 

 Signature de l’Initiative de Budapest pour l'Accès Ouvert 
 Signature de la Déclaration de Berlin à la Journée nationale Driver du 13 février 2007 
 Signature de la pétition européenne pour l’accès libre aux résultats de la recherche financée par des fonds publics 

européens  
 
 

Autres initiatives en matière d’OA à l’ULg 

Pour l’utilisateur  
 

 Accès libre, gratuit et rapide à des publications scientifiques 
de qualité 

 Possibilité de retrouver des publications de l’Institution, ailleurs 
que sur ORBi, grâce au référencement sur les moteurs de 
recherche et méta-moteurs OAI (Google, Google Scholar...)  

 Suivi de l’actualité scientifique de l’Institution (fil RSS , 
partage de références , feuilletage par discipline, 
statistiques de téléchargement…) 

   hhttttpp::////ppooppuuppss..uullgg..aacc..bbee//  
 BICTEL/e-ULg  hhttttpp::////bbiicctteell..uullgg..aacc..bbee// 

 
 

Naissance d'EnablingOpenScholarship (EOS)  
Base d’un mouvement européen des universités en faveur du 
libre accès aux publications scientifiques à l’initiative du Recteur 
de l'ULg, B. Rentier 
hhttttpp::////wwwwww..ooppeennsscchhoollaarrsshhiipp..oorrgg//  

 

  

IInnffoorrmmaattiioonnss  &&  ccoonnttaacctt    
 
Pour en savoir plus, consulter le guide du déposant, le 
guide juridique et la FAQ sur le site (cliquer sur Aide) :  
http://orbi.ulg.ac.be   
 
Pour toute question concernant ORBi :  
orbi@misc.ulg.ac.be   

 



Feuilleter & interroger ORBi 
  

PPrriinncciippaauuxx  sseerrvviicceess  eett  ffoonnccttiioonnnnaalliittééss  lliiééss  àà  llaa  ccoonnssuullttaattiioonn      
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 Navigation par discipline, auteur, titre, année de publication et titre de périodique  
 Recherche simple ou avancée  

 Signalétique explicite des documents sur leur accessibilité (ouvert , restreint , ou privé  ) et leur validation 
scientifique 

 Statistiques de consultation/téléchargement par mois, pays… pour tout le dépôt ou par référence (intranet uniquement) 
 Ajout d’indicateurs bibliométriques (facteur d’impact, Eigen Factor, divers indices de citations) 
 Système de demande de tiré à part pour les documents en accès restreint  
 Affichage sur la page d’accueil des derniers dépôts (du jour, de la semaine) 

 Suivi des dépôts effectués par fils RSS  et partage et envoi des références  

 Choix possible de la langue de l’interface (Français   / Anglais  )  
 Catégorisation des documents selon leur public cible (chercheurs, professionnels du domaine, étudiants, grand public...) 

Permet de feuilleter les 
collections d’ORBi selon 
différents index :  

 
 Par auteur (avec filtre ULg ou non) 
 Par titre 
 Par année de publication 
 Par titre du périodique 
 Par discipline  

 

Recherche basique :  
 

 La recherche peut porter sur un ou 
plusieurs termes  

 Le système cherchera le(s) terme(s) 
entré(s) dans tous les champs (champs 
descriptifs des documents : titre, auteur, 
discipline) 

   Pour une recherche plus précise, 
utiliser la « Recherche avancée ». 

 



Feuilleter & interroger ORBi 
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Quelques astuces  
 

 Utiliser les guillemets pour les expressions exactes  
 Exemple : "changement organisationnel" 

 Utiliser l’astérisque pour remplacer une ou plusieurs lettres d’un mot 
 Exemple : econom* pour economy, economic, économie … 

 L’ordre des mots n’a pas d’importance 

Recherche avancée :  
 

 Choisir l’index de recherche (auteurs, 
titres, sujets, résumés…) et introduire les 
termes de la recherche 

 Possibilité de combiner les différents 
termes de la recherche entre eux (ET, OU, 
SAUF) 

 Possibilité de filtrer selon différents 
critères (type de document, disciplines, 
langue, public cible…) 

 

4 types d’accès possibles 

 Ouvert  : document accessible à 
tous en Open Access (OA) 

 Restreint : document accessible 
uniquement par les membres du 
personnel ULg (Intranet). Possibilité 
de demande de tiré à part pour les 
extérieurs ULg et les étudiants ULg 

 Avec embargo  : document 
accessible à tous en OA après un délai 
imposé par l’éditeur. Possibilité de 
demande de tiré à part 

 Privé :  document accessible 
uniquement aux auteurs de la 
publication (valable pour les rapports 
de recherche et adjuvants). Possibilité 
de demande de tiré à part 

 



Déposer dans ORBi 
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 Interface WWW avec espace personnel (MyORBi) reprenant les publications selon leur degré de finalisation  
 Désignation d’un mandataire pouvant effectuer le dépôt (SAUF la validation finale à charge de l’auteur) 
 Formulaires adaptés aux différents types de documents  
 Assistance au dépôt : récupération automatique des coordonnées auteurs, liste périodiques … 
 Possibilité de déposer différentes versions d’une publication en formats variés (.pdf, .doc…) et de gérer les droits d’accès  
 Possibilité d’ajouter des adjuvants (graphiques, données brutes, présentations PowerPoint...) 
 Importation de références dans l’espace personnel à partir de bases de données externes (Scopus, PubMed…) 
 Système de reconstitution et remise en page (océrisation) afin de récupérer une version auteur  
 Mails automatiques aux auteurs (demande de tiré à part, accord de diffusion Open Access…) 
 Exportation de listes de publications en différents formats et selon des modèles déterminés par chaque faculté 
 Statistiques de consultation/téléchargement par mois, pays… personnelles ou par référence  

Que peut-on déposer ? 
 13 types de document et 36 sous-types 

       
 

 3 types de version possibles 
 Postprint éditeur : à privilégier pour tous les éditeurs qui acceptent la diffusion en OA 
 Postprint auteur : si version postprint éditeur non autorisée par l’éditeur 
 Preprint auteur : si versions postprint éditeur et postprint auteur non autorisées par l’éditeur 

 
 4 types d’accès possibles 

 Ouvert  : document accessible à tous en Open Access (OA) 

 Ouvert avec embargo  : document accessible à tous en OA après un délai imposé par l’éditeur 

 Restreint : document accessible uniquement par les membres du personnel ULg (Intranet) si l’éditeur 
n’autorise pas le dépôt institutionnel. Possibilité de demande de tiré à part pour les extérieurs ULg 

 Privé  document accessible uniquement aux auteurs de la publication (valable pour les rapports de 
recherche et adjuvant). Possibilité de demande de tiré à part 

 

Quand déposer ? 
 

 Dès acceptation de publication  
par l’éditeur 

 

PPlluuss  ddee  ddééttaaiillss  ssuurr  llee  ddééppôôtt  ::    
Menu d’aide accessible pour les personnes identifiées 
 

 Guide du déposant 
 Guide juridique 
 Boîte à outils (modèles de lettres et avenant au 

contrat d’édition) 
 FAQ 
 Glossaire 
 … 

 

Politique institutionnelle de dépôt obligatoire : 
 

 Introduction des références de toutes les 
publications des membres ULg depuis 2002 
(Bibliographie institutionnelle) 

 Dépôt du texte intégral des articles publiés par les 
membres ULg depuis 2002 (Dépôt institutionnel) 

Qui peut déposer ?  
 

 Tout auteur de la communauté universitaire 
ULg (y compris étudiants de niveau en master) 

 Un mandataire désigné par un auteur membre 
de la communauté universitaire 

Quand déposer ? 

 
 

Bibliographie personnelle : 
 

Possibilité de déposer les références de vos travaux 
publiés avant votre prise de fonction à l’ULg 
  Veiller à modifier en conséquence l’affiliation réelle 
au moment de la publication du document  



Déposer dans ORBi 
 

ÉÉttaappeess  dduu  ddééppôôtt  ::  
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C. Compléter les références bibliographiques  
(type de document, auteur, titre…) 

D. Ajouter des informations complémentaires  
(résumé, mots-clés…) 

E. Déposer une version 
électronique du texte intégral 

G. Référence / document(s) déposé(s) et visible(s)  
dans ORBi 

Si nécessaire : reconstitution et 
remise en page 

Vérification par l’auteur 

Fichier OA  OU Embargo 

B. Initier un dépôt OU Importer des références 

Uniquement référence 
bibliographique 

Référence bibliographique 
avec texte intégral 

A et B. S’identifier dans MyORBi et initier un dépôt/importer des références 

C. Compléter les références bibliographiques (type de document, auteur…) 

 Cliquer sur le lien MyORBi (menu de gauche) ou sur 
le lien S’identifier (haut de la page) 

 Identifiant & mot de passe ULg 
 

 3 possibilités : 
 Initier une nouvelle soumission   
 Importer des références venant de 

bases de données externes 
 Gérer vos soumissions en cours 

 
 Répartition des publications en 5 

catégories selon le degré de finalisation 
du dépôt : 

 Référence(s) en cours de dépôt  
 Référence(s) en cours de dépôt par 

un autre auteur 
 Référence(s) en cours de signature  
 Référence(s) importée(s) 
 Référence(s) archivée(s) – seules 

références visibles pour les 
utilisateurs d’ORBi 

 

 Choisir le type de document (adaptation du formulaire en 
fonction du type) 

 Compléter les différents champs. Les champs obligatoires 
sont colorés et marqués d’un astérisque : 

 Type de document  
 Langue du document 
 Disciplines et sous-disciplines 
 Coordonnées des auteurs 
 … 

 Éditer/Modifier  

 Ajouter  

 Supprimer  

  Le dépôt n’est finalisé 
qu’après avoir complété et 
validé toutes les étapes. 
 

  Une fois la référence et le(s) 
document(s) déposés, il n’est 
plus possible de les retirer. Par 
contre, il est encore possible de 
les modifier. 

Signature de la 
licence 

Fichier en accès restreint 

F. Vérifier, corriger et valider les données 

A. S’identifier dans MyORBi 

Repérer et sauver des références à 
partir de bases de données externes 



Déposer dans ORBi 
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F. Vérifier, corriger et valider les données 

E. Déposer une version électronique du texte intégral 

D. Ajouter des informations complémentaires (résumé...)  Ajouter des informations complémentaires sur la référence 
qui permettront aux utilisateurs de la repérer plus 
facilement : 

 Mots-clés 
 Résumé 
 Commentaires 
 Public cible 
 … 

 

 Déposer le texte intégral de la publication  

3 types de version  

 Postprint éditeur  

 Postprint auteur  

 Preprint auteur  

4 types d’accès  

 Ouvert   

 Ouvert avec embargo  

 Restreint  

 Privé  

  Si vous ne disposez plus que d’une version 
papier, un service de recréation de version auteur 
est mis à votre disposition. Cliquer sur le bouton 

 

 

 Déposer les adjuvants éventuels (graphiques, 
présentations PowerPoint, tableaux et images…)  

 

 Cet écran reprend : 
 Toutes les données encodées  
 Un accès direct aux fichiers chargés  

 Le niveau d’accessibilité du document , , ,  

 

  Cette étape n’est accessible qu’au déposant ou à 
son mandataire. Néanmoins, les co-auteurs ULg 
pourront éditer les données et y apporter des 
corrections. 

 
Si vous avez déposé un document (texte intégral et/ou adjuvant) en accès ouvert  : il vous sera demandé ainsi qu’à vos 
co-auteurs de signer une licence de diffusion : 

  Cette licence certifie que l’auteur et ses co-auteurs 
s'engagent à respecter les droits de copyright et les 
politiques éditoriales en matière de dépôt dans un 
répertoire institutionnel  

 
 La signature de cette licence est OBLIGATOIRE pour : 

 Le premier auteur (membre ULg ou non)  
 Les auteurs membres de l’ULg 
 Les co-auteurs (pour lesquels une adresse e-mail a 

été fournie) 

 

G. Référence /document(s) déposé(s) et visible(s) dans ORBi 



Rapports de publications 

 

  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

        
  
  
      PPoossssiibbiilliittééss  mmuullttiipplleess  ddee  ppeerrssoonnnnaalliissaattiioonn 
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Depuis le 1er octobre 2009, seules les publications référencées dans ORBi sont prises en compte pour 
toute évaluation de dossiers scientifiques à l’ULg. 
 
De même, les mandants du F.R.S-FNRS doivent exclusivement éditer leurs listes de publications via ORBi 

 Choix du modèle de regroupement des références 
o Modèle facultaire 

Chaque discipline ayant ses propres habitudes de publication, divers modèles différents de regroupement des publications 
ont été élaborés en collaboration avec les facultés de l’ULg. Chacun est libre de choisir le modèle qui lui correspond.  

o Modèles F.R.S.-FNRS 
2 modèles spécifiques ont été définis en collaboration avec le F.R.S.-FNRS (avec ou sans poster). 
Attention, le format de sortie (pdf) et l’affichage de données complémentaires ne sont pas modifiables pour ces modèles.  
 

 Choix des données complémentaires  
o Affichage du début du résumé 
o Affichage du statut de peer reviewing 
o Affichage des indices bibliométriques… 

 Choix du format de sortie  
o pdf, ps, txt, rtf (.doc, .docx…), html (création de liens web dynamiques), xml 

 

MAIS AUSSI 
 Tri par date, auteur, titre 
 Version française ou anglaise 

des intitulés de rubriques 
 Personnalisation du titre du 

rapport 
 … 

 

  Pour éviter les problèmes d’homonymie, il est 
fortement recommandé de générer les listes de 
publication en utilisant les identifiants ULg des 
auteurs et pas uniquement leurs noms et prénoms. 

 

 Possibilité d’ajout automatique d’indices 
bibliométriques 

 
 Facteur d’impact (de l’année de publication ou sur 5 ans) 
 EigenFactor (voir http://www.eigenfactor.org/). 
 Article Influence 
 Nbre de visualisations de la référence/du texte intégral  
 Nbre de téléchargements du texte intégral 
 … 

 Lien direct vers le texte intégral sur ORBi 

 : texte intégral du document disponible en Open 
Access                                                                     

: texte intégral du document disponible via un 
formulaire de demande de tiré à part  

 

A partir de leur espace personnel MyORBi, les 
membres de l’ULg peuvent générer une liste : 

 de leurs propres publications 
 des publications de plusieurs auteurs 
 des publications d’un service… 

 avec de multiples possibilités de limiter à une tranche 
d’années, un type de document, des mots-clés… 

 
 


